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администрация МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                        СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ  ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
КОМИТЕТ ФИНАНСОВ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 09.01.2014 № 1-р

О сроках и особенностях составления и представления

годовой отчетности об исполнении бюджета

Сосновоборского городского округа за 2013 год 

Во исполнение приказа Комитета финансов Ленинградской области от 05.12.2013 №18-02/01-09-168 «О сроках представления годовой отчетности об исполнении  консолидированных бюджетов муниципальных районов и городского округа Ленинградской области, бюджета территориального государственного внебюджетного фонда, сводной бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений за 2013 год», на основании письма Комитета финансов Ленинградской области от 30.12.2013 № 09-12-1927 «Об особенностях составления и представления годовой отчетности за 2013 год», в целях своевременного составления комитетом финансов Сосновоборского городского округа и представления в Комитет финансов Ленинградской области отчетности за 2013 год:

1. Утвердить сроки представления годовой отчетности об исполнении бюджета главными распорядителями бюджетных средств, получателями бюджетных средств, не находящимися в ведении распорядителей бюджетных средств, главными администраторами доходов бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета и неучастниками бюджетного процесса (Приложение 1) и Порядок составления и представления годовой бюджетной и бухгалтерской отчетности (приложение 2).

2. Годовую бюджетную отчетность представить в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчётности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями) (далее – Инструкция № 191н).
3. Годовую бухгалтерскую отчетность представить в соответствии с приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 25.03.2011 № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (с изменениями и дополнениями) (далее – Инструкция № 33н).

4.  Начальнику отдела казначейского исполнения бюджета, главному бухгалтеру комитета финансов довести настоящее распоряжение до главных распорядителей бюджетных средств, получателей бюджетных средств, не находящихся в ведении распорядителей бюджетных средств, главных администраторов доходов бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета и неучастников бюджетного процесса.
5. Начальнику отдела казначейского исполнения бюджета, главному бухгалтеру комитета финансов довести настоящее распоряжение до бюджетного отдела комитета финансов.
6.      Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой. 

Заместитель главы администрации,

председатель комитета финансов

                       
                                 О.Г. Козловская
Исп. И.П. Уварова

тел. 2-36-30

утвержденЫ








 распоряжением Комитета финансов

Сосновоборского городского округа

                                                                                                 от 09.01.2014  №  1-р

                 (Приложение 1) 

Сроки представления годовой отчетности

об исполнении бюджета главными распорядителями бюджетных средств,

получателями бюджетных средств, не находящимися в ведении распорядителей 

бюджетных средств, главными администраторами доходов бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета и
неучастниками бюджетного процесса.

	Дата


	Наименование субъекта
	Формы отчётности

	Формы годовой отчётности по Инструкции № 191н

	22.01.2014
	Администрация Сосновоборского городского округа, КУМИ Сосновоборского городского округа, Комитет образования Сосновоборского городского округа, КСЗН Сосновоборского городского округа, Комитет финансов Сосновоборского городского округа, Совет депутатов Сосновоборского городского округа
	Форма 0503125

	29.01.2014
	Комитет финансов Сосновоборского городского округа, Совет депутатов Сосновоборского городского округа
	Все формы годовой отчётности, кроме 0503125

	31.01.2014
	КУМИ Сосновоборского городского округа, КСЗН Сосновоборского городского округа
	Все формы годовой отчётности, кроме 0503125

	03.02.2014
	Комитет образования Сосновоборского городского округа, Администрация Сосновоборского городского округа
	Все формы годовой отчётности, кроме 0503125

	до 14.02.2014
	Прочие главные администраторы доходов 
	Все требуемые формы годовой отчётности

	Формы годовой отчётности по Инструкции № 33н

	05.02.2014
	КУМИ Сосновоборского городского округа, КСЗН Сосновоборского городского округа
	Все требуемые формы годовой отчётности

	10.02.2014
	Комитет образования Сосновоборского городского округа, Администрация Сосновоборского городского округа
	Все требуемые формы годовой отчётности


утверждён








 распоряжением Комитета финансов

Сосновоборского городского округа

                                                                                         от 09.01.2014  № 1-р

               (Приложение 2) 
Порядок составления и представления годовой бюджетной
 и сводной бухгалтерской отчетности.
Составление и представление годовой бюджетной отчётности и сводной бухгалтерской отчётности (далее – годовой отчет) в комитет финансов Сосновоборского городского округа осуществляется с соответствии с требованиями Инструкции № 191н, Инструкции № 33н, положений настоящего распоряжения.

Показатели форм отчётности должны быть согласованы между собой.

Годовой отчет должен содержать полную информацию о состоянии финансовых, нефинансовых активов, обязательств, а также об операциях, их изменяющих.

Показатели форм годового отчёта должны быть согласованы между собой в соответствии с контрольными соотношениями, размещенными на официальном сайте Федерального казначейства www.roskazna.ru в разделе «Методический кабинет», подраздел «Учёт и отчётность». 

Кроме того, для обеспечения качества показателей бюджетной отчетности главным администраторам средств бюджетов необходимо осуществить уточнения (корректировки) по операциям исполнения бюджетов, в том числе в части переданных (полученных) межбюджетных трансфертов и других операций, связанных с образованием невыясненных поступлений.

При этом в Пояснительной записке (ф.0503160) следует привести описание отклонений, причин их возникновения, а также мер, принятых в целях их устранения до представления годового отчета.
Годовой отчет за 2013 год представляется в объеме, установленном требованиями Инструкция № 191н и Инструкции № 33н с учетом следующих особенностей:

1. В части бюджетной отчётности представляются формы:
- Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503130);

- Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (ф. 0503110);
- Отчет о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121);

- Справка по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);

- Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127);
- Пояснительная записка (ф. 0503160).
1.1. Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503130) составляется в соответствии с требованиями, установленными Инструкцией  № 191н. 

Остатки по счетам 0 206 00 000 «Расчёты по выданным авансам», 0 302 00 000 «Расчёты по принятым обязательствам» в части расчётов по договорам/контрактам допускаются только в случае, если их исполнение предусматривается в очередном финансовом году. 

             Причины наличия остатков по данным счетам, их увеличение по сравнению с данными прошлого отчётного периода, а также принимаемые меры по ее снижению следует пояснить в разделе 4 «Анализ показателей финансовой отчётности субъекта бюджетной отчётности» текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160).

             Не допускается наличие показателей со знаком «минус» по счетам расчётов 0 206 00 000 «Расчёты по выданным авансам», 0 302 00 000 «Расчёты по принятым обязательствам», 0 304 02 000 «Расчёты с депонентами», 0 303 01 000 «Расчёты по налогу на доходы физических лиц», 0 304 03 000 «Расчёты по удержаниям из выплат по оплате труда».

            Дополнительно обращаем внимание, что показатели по счёту 1 204 33 000 «Участие в государственных (муниципальных) учреждениях» сформированные на 01.01.2013 и отражённые в бюджетной отчётности (Балансе ф. 0503130, Пояснительной записке ф. 0503160) должны быть идентичны показателям по счетам 0 210 06 000 «Расчёты с учредителем»  сформированным на 01.01.2013 и отражённым в сводном Балансе государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730) бухгалтерской отчётности муниципальных бюджетных и автономных учреждений.
1.2. Справка по заключению счетов бюджетного учёта отчётного финансового года (ф. 0503110) (далее – Справка ф. 0503110) составляется в соответствии с требованиями, установленными Инструкцией № 191н. При составлении Справки ф. 0503110 по бюджетной деятельности следует обратить внимание на соблюдение соответствия показателей по кодам бюджетной классификации Российской Федерации, отражённым в Справке (ф. 0503110), показателям по кодам КОСГУ, отражённым в Отчёте о финансовых результатах (ф. 0503121) и показателям по кодам бюджетной классификации Российской Федерации, отражённым в Справке ф. 0503125.
1.3. Отчёт о финансовых результатах деятельности (ф. 0503121) (далее – Отчёт ф. 0503121) составляется в соответствии с требованиями, установленными Инструкцией № 191н.

1.4. При составлении Справки по консолидируемым расчётам (ф. 0503125) (далее – Справка ф. 0503125) необходимо обязательно обеспечить соответствие взаимосвязанных показателей указанной Справки  ф. 0503125 с иными участниками бюджетного процесса.
Справки ф. 0503125 составляется раздельно по каждому коду счёта бюджетного учёта, показатели которого подлежат консолидации.

Справки ф. 0503125 представляется по следующим счетам:
	№ счета
	Наименование
	Особенности

	1 401 10 180
	Прочие доходы
	

	1 401 20 241
	Расходы на безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям
	в части безвозмездного получения (передачи) финансовых, нефинансовых активов и обязательств между получателями бюджетных средств (администраторами доходов бюджета, администраторами источников финансирования дефицита бюджета) (далее - учреждения), подведомственными разным главным администраторам средств бюджета;

	1 401 10 151
	Доходы от поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	

	1 401 20 251
	Расходы на перечисления другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации» - в части безвозмездного получения (передачи) финансовых, нефинансовых активов и обязательств между федеральными учреждениями и учреждениями других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	в том числе начисленных доходов (расходов) от представления межбюджетных трансфертов

	1 205 51 560
	Увеличение дебиторской задолженности по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	в части возврата остатков межбюджетных трансфертов прошлых лет другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	1 205 51 660
	Уменьшение дебиторской задолженности по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	в части поступлений доходов от предоставления межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, возврата их остатков

	1 205 51 000
	Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы
	в части остатков неиспользованных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, по состоянию на 01.01.2013

	1 207 11 540 (640) 


	Увеличение (уменьшение) задолженности бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по предоставленным бюджетным кредитам
	в части расчетов по предоставлению и возврату бюджетных кредитов. При этом в структуре показателей Справки (ф. 0503125) по соответствующим аналитическим счетам счета 1 207 00 000 «Расчеты по кредитам, займам (ссудам)» подлежат отражению как денежные расчеты (выдача бюджетного кредита, поступление возврата кредита, погашение процентов и т.п.), так и неденежные расчеты (начисленные проценты, штрафы, курсовая разница и т.п.)

	1 207 11 000 


	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по предоставленным бюджетным кредитам
	в части остатка задолженности по заимствованиям между федеральным бюджетом и другими бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

	1 301 11 710 (810)
	Увеличение (уменьшение) задолженности перед бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлечённым бюджетным кредитам в рублях
	

	1 301 11 000
	Расчёты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по  привлеченным бюджетным кредитам в рублях
	


Дополнительно обращаем внимание, что в структуре показателей Справки ф. 0503125 по соответствующим аналитическим счетам счёта 1 301 00 000 «Расчёты с кредиторами по долговым обязательствам» подлежат отражению как денежные расчёты (возврат основного долга, уплата процентов и т.п.), так и неденежные расчёты (начисленные проценты, штрафы, курсовая разница и т.п.).

Кроме того, в составе годового отчета представляются сводные Справки ф. 0503125 по счетам 1 304 06 000, 2 304 06 000 «Расчёты с прочими кредиторами» в части бухгалтерских операций по изменению типа муниципальных учреждений в течение финансового года. При этом графы 2, 3, 4 сводных Справок ф. 0503125 по счёту 1 304 06 000, 2 304 06 000 «Расчёты с прочими кредиторами» не заполняются. 

Показатели указанных сводных Справок ф. 0503125 должны быть выверены с показателями Справок по консолидируемым расчётам (ф. 0503725) соответствующих муниципальных учреждений. 

1.5. Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127) составляется в соответствии с требованиями, установленными Инструкцией № 191н.
1.6. Пояснительная записка (ф. 0503160) (далее – Пояснительная записка) составляется в соответствии с требованиями, установленными Инструкцией № 191н. В составе годовой пояснительной записки должны быть представлены следующие приложения ф.ф. 0503161, 0503164, 0503168, 0503169, 0503171, 0503172, 0503173, 0503176, 0503177.
Составление сводных таблиц и приложений к Пояснительной записке осуществляется путем анализа, обобщения и формирования показателей, оказавших существенное влияние и характеризующих результаты деятельности муниципального учреждения за отчётный период.

При формировании разделов и приложений к Пояснительной записке рекомендуем принять за образец примеры, приведенные Федеральным казначейством, но с учетом особенностей, деятельности участников бюджетного процесса. Примеры приведены в приложении к настоящему Порядку составления и представления годовой бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности.
1.6.1. Сведения о количестве подведомственных учреждений (ф. 0503161). Необходимо подробно описать в текстовой части Пояснительной записки причины и основания изменения количества подведомственных учреждений и их типа.

1.6.2. В Сведениях об исполнении бюджета (ф. 0503164) (далее Сведения ф. 0503164) за 2013 год указываются:

- по разделу 1 «Доходы бюджета» - показатели, по которым исполнение на отчётную дату не соответствует плановым (прогнозным) показателям. При этом по показателям, не содержащим плановые (прогнозные) назначения, раздел «Доходы бюджета» не заполняются;

- по разделу 2 «Расходы бюджета» отражаются показатели, по которым исполнение на отчётную дату составило менее 95% от утвержденных годовых назначений и (или) сумма неисполненных назначений превышает 5 млн. рублей; 
- по разделу 3 «Источники финансирования дефицита бюджета» - показатели, по которым исполнение на отчётную дату не соответствует плановым показателям. При этом по показателям, не содержащим плановые (прогнозные) назначения, раздел «Источники финансирования дефицита бюджета» не заполняется.

Сведения ф. 0503164 формируются в разрезе кодов бюджетной классификации Российской Федерации соответственно по разделам:

- по разделу «Доходы бюджета» - в разрезе группы, подгруппы классификации доходов бюджета;

- по разделу «Расходы бюджета» - в разрезе кодов разделов, подразделов классификации расходов бюджетов;

- по разделу «Источники финансирования дефицита бюджета» - в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления 520, 540, 550, 620, 630, 640, 650, 710, 720, 810, 820.

1.6.3. Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности (ф. 0503169). Информация о дебиторах (кредиторах), а также причины возникновения нереальной к взысканию (просроченной) задолженности и принимаемые меры по её минимизации подлежит описанию в разделе 4 «Анализ показателей финансовой отчётности субъекта бюджетной отчётности» текстовой части Пояснительной записки  (ф. 0503160).

1.6.4. В Сведениях о финансовых вложениях получателя бюджетных средств, администратора источников финансирования дефицита бюджета (ф. 0503171) подлежит раскрытию информация о всех финансовых вложениях, числящихся на 01.01.2014 на счетах 0 204 00 000 «Финансовые вложения» и 0 215 00 000 «Вложения в финансовые активы».
Показатели Сведений ф. 0503171 отражаются в разрезе кодов счетов бюджетного учёта и кодов финансовых вложений.

1.6.5. При формировании Сведений о государственном (муниципальном) долге (ф. 0503172), в графе 1 «Номер (код) счёта бюджетного учёта» разделов 1 «Предоставленные бюджетные кредиты», 2 «Сведения о суммах государственного (муниципального) долга» указываются коды счетов бюджетного учёта.
1.6.6. В Сведениях о недостачах и хищениях денежных средств и материальных ценностей (ф. 0503176) отражаются обобщенные за отчетный период данные об объемах недостач и хищений имущества субъекта бюджетной отчетности на основании соответствующих аналитических кодов счетов счета 020900000 «Расчеты по недостачам».
2. В части сводной бухгалтерской отчётности муниципальных бюджетных и автономных учреждений представляются формы:

- Баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730);
   - Справка по заключению счетов бухгалтерского учета отчетного финансового года (ф. 0503710);
- Отчёт об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737);

- Отчёт о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721);

- Справка по консолидируемым расчётам учреждения (ф. 0503725);

- Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф. 0503760).

2.1. В Балансе государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730) (далее – Баланс ф. 0503730) отражаются остатки активов и обязательств учреждения по соответствующим счетам бухгалтерского учёта на начало и конец отчётного периода с учётом следующих особенностей:

- по виду деятельности 5 «Субсидии на иные цели» допускается наличие остатков по счетам учёта нефинансовых активов 5 105 00 000 «Материальные запасы», 5 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы». В случае если в Балансе ф. 0503730 за 2012 год на конец отчётного периода отражены показатели по указанному счёту, наличие в Балансе ф. 0503730 за 2013 год данных по счёту 5 101 00 000 «Основные средства» допускается только в графах «На начало отчётного периода»;
- наличие показателей по счёту 5 401 30 000 «Финансовый результат прошлых отчётных периодов» со знаком «минус» не допускается.
2.2. Сводный Отчёт ф. 0503737 представляется раздельно по видам финансового обеспечения (коды 2, 4, 5, 6) без дополнительной детализации строк отчёта.

Показатели Отчёта ф. 0503737 в части получения субсидий из областного бюджета Ленинградской области должны соответствовать расходам уполномоченных органов на осуществление функций и полномочий распорядителя, отражённым в Отчёте ф. 0503127 бюджетной отчётности.

В Отчёте ф. 0503737 по коду вида финансового обеспечения 4 «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания» раздел 1 «Доходы учреждения» подлежат заполнению строки 010, 040 (в части возврата дебиторской задолженности прошлых лет, сформированной учреждением – получателем бюджетных средств в рамках бюджетной деятельности, не перечисленной на отчётную дату в доход соответствующего бюджета); 100, 101 (в части полученных бюджетным, автономным учреждением субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг).

Причины наличия не перечисленных в доход бюджета сумм возврата дебиторской задолженности прошлых лет (показатель строки 040) следует указать в текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503760).

В Отчёте ф. 0503737 по коду финансового обеспечения 5 «Субсидии на иные цели» раздела 1 «Доходы учреждения» подлежат заполнению строки 010, 100, 102.

Возврат в текущем отчётном периоде неиспользованных остатков субсидий на иные цели, полученных в прошлом отчетном периоде, подлежит отражению в Отчёте ф. 0503737 по виду финансового обеспечения 5 «Субсидии на иные цели» по коду КОСГУ (аналитическому коду поступлений) 180 «Прочие доходы» со знаком «минус» по строке 104.

2.3. Сводные Справки по консолидируемым расчётам учреждения  (ф. 0503725) (далее – Справка ф. 0503725) составляется и представляется только по счетам 0 304 06 000 «Расчёты с прочими кредиторами» (2 304 06 000, 4 304 06 000, 5 304 06 000, 6 304 06 000, 7 304 06 000) в части бухгалтерских операций бюджетных и автономных учреждений по изменению их типа в течение финансового года.

При этом графа 2 сводных Справок ф. 0503725 по счёту 0 304 06 000 «Расчёты с прочими кредиторами» не заполняются (приложение 3 к настоящему письму).

Показатели сводных Справок ф. 0503725 по счетам 0 304 06 000 должны быть идентичны показателям Справок ф. 0503125 по счетам 1 304 06 000, 2 304 06 000, представленных соответствующим финансовым органом в составе бюджетной отчётности.

2.4. Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф. 0503760) составляется и представляется в составе следующих форм:

Текстовая часть в структуре разделов, установленных Инструкцией 33н;

Сведения о движении нефинансовых активов учреждения (ф. 0503768);

Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф. 0503769);

Сведения о финансовых вложениях учреждения (ф. 0503771);

Сведения о суммах заимствований (ф. 0503372);

Сведения об изменении остатков валюты баланса учреждения (ф.0503773);
Сведения об остатках денежных средств учреждения (ф. 0503779).

2.4.1 Сведения о движении нефинансовых активов (ф. 0503768) составляется и представляется раздельно по видам деятельности (коды 2, 4, 5, 6). 
Одновременно с этим обращаем внимание, что выбытие нефинансовых активов при переводе актива с одного вида финансового обеспечения на другой (бухгалтерская запись по дебету счёта 0 304 06 000 «Расчёты с прочими кредиторами» и кредиту соответствующих счетов аналитического учёта счёта 0 100 00 400 «Нефинансовые активы») подлежит отражению в графе 6 «Выбытие (уменьшение)» Сведений ф. 0503768.
2.4.2 Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф. 0503769) (далее – Сведения ф. 0503769) составляются и представляются раздельно по видам деятельности (коды 2, 4, 5, 6) и видам задолженности (дебиторская, кредиторская).

2.4.3. В графе 1 Сведений о финансовых вложениях учреждения (ф. 0503771) указываются коды соответствующих аналитических счетов счёта 0 204 00 000 «Финансовые вложения», 0 215 00 000 «Вложения в финансовые активы» по которым на отчётную дату отражены остатки финансовых вложений и суммы в финансовые активы, числящихся по указанным счетам в разрезе кодов счетов бухгалтерского учёта и кодов финансовых вложений.
2.4.4. В графе 1 Сведений о суммах заимствований (ф. 0503772) (далее – Сведения ф. 0503772) указываются коды соответствующих аналитических счетов счета 0 207 00 000 «Расчёты по кредитам, займам (ссудам)», 0 301 00 000 «Расчёты с кредиторами по долговым обязательствам».
3. Обращаем внимание, что в случае если все показатели формы отчётности не имеют числового значения, документ не составляется. При этом в разделе 5 «Прочие вопросы деятельности субъекта бюджетной отчётности» текстовой части Пояснительной записки (ф. 0503160, 0503760) делается соответствующая запись.
В целях качественной организации подготовки и сдачи годовой отчетности необходимо принять следующие меры:

- по организации совместной работы планово-экономических и бухгалтерских подразделений учреждений при подготовке Пояснительной записки (ф. 0503160, 0503760) с целью повышения уровня раскрытия и качества аналитической информации;

- по организации своевременной и качественной выверки взаимосвязанных расчётов в части переданных (полученных) финансовых и нефинансовых активов на 1 января 2014 года перед представлением годовой бюджетной отчётности за 2013 год в комитет финансов Сосновоборского городского округа;

- не допускать убытия в отпуска специалистов, отвечающих за ведение бюджетного, бухгалтерского учета и представление отчетности до подписания протокола о приеме годового отчета от Комитета финансов Ленинградской области (примерно до 01.03.2014).

Приложение

к Порядку составления и представления годовой бюджетной и сводной бухгалтерской отчетности.
	Пример заполнения  таблицы 1

	Сведения об основных направлениях деятельности

	
	
	

	Наименование цели деятельности
	Краткая характеристика
	Правовое обоснование

	1
	2
	3

	Хранение коллекции фильмов и других киноматериалов
	Ведет учет коллекции фильмов и киноматериалов, осуществляет контроль за ее техническим состоянием, профилактическую обработку, восстановление и реставрацию поступающих и хранящихся фильмов и киноматериалов. Контролирует сдачу в Госфильмофонд всех фильмов, выходящих в российский прокат.
	Устав федерального государственного казенного учреждения _______________, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от дд.мм.гг. № ... ФЗ РФ "Об обязательном экземпляре документов" № ... ФЗ от дд.мм.гг.


	Пример заполнения таблицы 2

	Сведения о мерах по повышению эффективности расходования бюджетных средств

	
	
	
	
	

	Принятые меры
	Распорядительный документ
	Результаты принятых мер

	
	наименование
	номер
	дата
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Организация контроля за целевым расходованием межбюджетных трансфертов из федерального бюджета, предоставляемых органам государственной власти субъектов Российской Федерации
	Приказ
	41
	20.03.08
	Организована система контроля представления и исполнения межбюджетных трансфертов из федерального бюджета субъектам Российской Федерации.

	Организация внутреннего контроля в системе Росводресурсов
	Приказ с дополнениями и изменениями
	36
	01.02.11
	Осуществляется ведомственный контроль целевого расходования бюджетных средств и эффективного использования государственного имущества


	 Пример заполнения таблицы 3

	Сведения об исполнении текстовых статей

	закона (решений) о бюджете

	 
	 
	 

	Содержание статьи закона (решения) о бюджете
	Результат исполнения
	Причина неисполнения

	1
	2
	3

	Статья 4. Главные администраторы доходов федерального бюджета и главные администраторы источников финансирования дефицита федерального бюджета п.3 Федеральные органы государственной власти, федеральные государственные органы, Центральный банк Российской Федерации, являющиеся главными администраторами доходов федерального бюджета, по согласованию с Министерством финансов Российской Федерации вправе наделить свои территориальные органы, а также подведомственные им казенные учреждения отдельными полномочиями главных администраторов доходов федерального бюджета путем издания правового акта.
	Приказ Роструда от дд.мм.гггг г. № ... О порядке осуществление территориальными органами Федеральной службы по труду и занятости полномочий главных администраторов доходов и администраторов доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	-

	Статья 21. Организации, выполняющие в 2012 году функции агентов Правительства Российской Федерации.                                                              п.1 Сберегательный банк Российской Федерации является агентом Правительства Российской Федерации по осуществлению следующих выплат (в случае, если данные выплаты не осуществляются через организации федеральной почтовой связи):1) компенсаций в возмещение вреда гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие радиационных аварий
	Выплата компенсационных выплат в возмещение вреда гражданам, подвергшимся воздействию радиации вследствие радиационных аварий осуществляется через отделения Сбербанка Российской Федерации в соответствии с заключенным дополнительным соглашением от 27 декабря 2012 года № 2 к договору от 11 января 2012 года №  38990033 (4-юр)
	-


	
	
	
	Пример заполнения таблицы 4

	Сведения об особенностях ведения бюджетного учета

	
	
	
	

	Наименование объекта учета
	Код счета бюджетного учета
	Характеристика метода оценки и момент отражения операции в учете
	Правовое обоснование

	1
	2
	3
	5

	Расчеты с плательщиками прочих доходов
	20581
	Учет денежных средств, относящихся к невыясненным поступлениям, зачисляемым в федеральный бюджет, осуществлялся на основании платежных документов.
	Федеральный закон от 30 ноября 2011 г. № 371-ФЗ "О федеральном бюджете на 2012 год и плановый 2013 и 2014 годов"; приказ Минфина России от 21 декабря 2011 г. № 180н "Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации"; и т.д.


Пример заполнения таблицы 5

	
	
	
	

	Сведения о результатах мероприятий внутреннего контроля
	

	
	
	
	

	Тип контрольных мероприятий 
	Наименование мероприятия
	Выявлен-ные наруше-ния
	Меры по устранению выявленных нарушений

	1
	2
	3
	4

	Предварительный контроль
	1.Контроль за соответствием  заключаемых договоров объемам ассигнований и лимитам бюджетных обязательств. Контроль за ведением учета выделенных лимитов бюджетных обязательств, порядка принятия денежных обязательств и расходования бюджетных средств.
	-
	-

	 
	2.Контроль за оформлением первичных учетных документов. Контроль за использованием выданных доверенностей. Контроль за законностью совершаемых финансово - хозяйственных операций. 
	-
	-

	Текущий контроль
	1.Проверка соответствия остатков денежных средств на лицевых счетах в УФК и остатков в регистрах бухучета. Контроль правильности оформления авансовых отчетов и размеров соответствующих выплат по ним. Контроль предоставленных табелей учета рабочего времени, сверка их с приказами по персоналу и представленными больничными листами. Контроль документов, представленных для компенсации расходов согласно ст.44 ФЗ «О прокуратуре РФ»: правильность оформления; подлинность документов; наличие права на компенсацию. Сверка показаний спидометра с данными путевых листов
	-
	-

	
	2.Контроль: - правильности расчетов с Казначейством, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями;  - за не превышением сумм заключаемых договоров остаткам лимитов бюджетных обязательств по соответствующим статьям расходов; -  за состоянием дебиторской и кредиторской задолженности;  - за рациональным использованием материальных запасов, проведением инвентаризаций;   - за соблюдением порядка ведения кассовых операций; -  правильности учета и списания горюче - смазочных материалов. 
	-
	-

	Последующий контроль
	1.Проверка соответствия полученных товаров, работ и услуг оплаченным договорам и счетам. Составление бухгалтерской отчетности Проверка достоверности данных бухгалтерского учета и отчётности Проводится проверка за прошедший месяц бухгалтерских проводок с применением экспресс-анализа. Проверка целевого использования средств федерального бюджета в течение  всего года. Проверка соответствия перечня полученных  товаров (работ, услуг) перечню  оплаченных товаров (работ, услуг). Анализ эффективности использования материальных и финансовых ресурсов, внутриведомственная проверка отделом контрольно-ревизионной работы вопросов финансово-хозяйственной деятельности в органах и учреждениях прокуратуры.
	Финансовые нарушения на общую сумму 120 400 000 рублей, в том числе: Заключение госконтракта без проведения конкурса; неправомерное принятие обязательств по договорам без доведенных лимитов.
	Направлены письма на имя руководителей органов и учреждений прокуратуры об устранении выявленных нарушений и недостатков, разработаны планы по устранению нарушений и недостатков.

	 
	2.Проверка соответствия перечня получаемых  товаров (работ, услуг) перечню и номенклатуре оплаченных товаров; ведения учета материальных ценностей и контроля за их сохранностью; у материально-ответственных лиц наличия и выдачи бланков строгой отчетности.
	 
	 


Пример заполнения таблицы 6

	
	
	
	
	
	
	 

	Сведения о проведении инвентаризаций

	
	
	
	
	
	
	

	Проведение инвентаризации
	Результат инвентаризации 
(расхождения)
	Меры по устранению выявленных расхождений

	 
	 
	приказ о проведении
	код счета
	 
	

	Причина
	Дата
	Номер
	Дата
	бюджетного
	сумма, руб
	

	 
	 
	 
	 
	учета
	 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Составление годовой бюджетной отчетности
	октябрь 2012 - январь 2013 г.
	324 и 325
	10.10.2012
	-
	0,00 
	-


Пример заполнения таблицы 7

	
	
	
	
	

	Сведения о результатах внешних контрольных мероприятий

	
	
	
	
	

	Дата проверки
	Наименование контрольного органа
	Тема проверки
	Результаты проверки
	Меры по результатам проверки

	1
	2
	3
	4
	5

	29.04.2012
	Счетная палата Российской Федерации
	Проверка исполнения федерального закона О федеральном бюджете на 2011 год и на плановый период 2012  и 2013 годов и бюджетной отчетности об исполнении федерального бюджета за 2011 год в Министерстве природных ресурсов и экологии Российской Федерации
	Нарушений не выявлено. Акт №117 от 15.05.2012
	-

	31.10.2012
	Проведено 50 контрольных мероприятий в подведомственных ФГУ, в том числе  22 ревизии Росфиннадзора и 1 проверка  Территориального управления Росимущества  по Республике Мордовия
	Ревизии финансово-хозяйственной деятельности ФГУ и проверка использования имущественного комплекса
	Выявлены нарушения при расходовании средств федерального бюджета и использования имущества на сумму 18210,0 тыс. рублей, из них: закупки - без нарушений, использование государственной собственности - 54,3 тыс. рублей, нецелевое использование - 16389,1 тыс.рублей, прочие финансовые нарушения - 1766,6 тыс. рублей. Акт проверки № 747 от 15.11.2012, №5982 от 18.11.2012, №126 от 25.11.2012.
	По результатам проверок были разработаны планы по устранению выявленных нарушений. К лицам, допустившим нарушения, применены дисциплинарные взыскания.
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