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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                        СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ  ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

КОМИТЕТ ФИНАНСОВ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 18.08.2014 № 25-р
Об утверждении порядка финансового обеспечения

расходов муниципальных бюджетных

учреждений Сосновоборского городского округа
В соответствии  с абзацем вторым п.1 ст.78.1, ст.78.2  Бюджетного  Кодекса Российской
 Федерации,  статьи 30 Федерального Закона от 8 мая 2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16 декабря 2010 N 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Приказ 174н), приказом Федерального казначейства от 19 июля 2013 года N 11н «О порядке проведения территориальными органами Федерального казначейства кассовых операций со средствами  бюджетных учреждений»:
1. Утвердить Порядок финансового обеспечения расходов муниципальных бюджетных учреждений Сосновоборского городского округа (Приложение).
2. Начальнику отдела казначейского исполнения бюджета, главному бухгалтеру довести данное распоряжение до главных распорядителей бюджетных средств. 
3.  Настоящее распоряжение вступает в силу с даты его подписания. 
4.  Признать утратившими силу распоряжения комитета финансов:

- от 25.04.2012 № 20-р «Об утверждении порядка финансового обеспечения расходов муниципальных бюджетных учреждений Сосновоборского городского округа»;

- от 03.10.2012 № 35-р «О внесении изменений в распоряжение Комитета финансов муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области  от 25.04.2012 № 20-р «Об утверждении порядка финансового обеспечения расходов муниципальных бюджетных учреждений Сосновоборского городского округа»;
- от 26.11.2013 № 42-р «О внесении изменений в распоряжение комитета финансов  Сосновоборского городского округа  от 25.04.2012 № 20-р «Об утверждении порядка финансового обеспечения расходов муниципальных бюджетных учреждений Сосновоборского городского округа».
 5. Контроль за выполнением  настоящего распоряжения возложить на начальника  отдела казначейского исполнения бюджета, главного бухгалтера.
Заместитель главы администрации,

председатель комитета финансов                                                О.Г. Козловская 

исп.: Абрамова Т.В
т.2-82-92
УТВЕРЖДЕН

распоряжением

комитета финансов 

Сосновоборского городского округа

от 18.08.2014      №25-р  
(Приложение)
ПОРЯДОК

ФИНАНСОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ РАСХОДОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ
БЮДЖЕТНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ СОСНОВОБОРСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок финансового обеспечения расходов муниципальных бюджетных учреждений Сосновоборского городского округа (далее - Порядок) устанавливает порядок проведения Комитетом финансов Сосновоборского городского округа кассовых операций со  средствами муниципальных  бюджетных учреждений на лицевых счетах, открытых им в Комитете финансов.

1.2. Проведение операций со средствами  муниципальных бюджетных учреждений осуществляется со счетов, открытых бюджетным учреждениям Комитетом финансов на балансовом счете 40701 «Негосударственные организации», открытого Комитету финансов в отделе №16 Управления Федерального казначейства Ленинградской области (далее – Отдел №16).
1.3. Основные термины и понятия, используемые в настоящем Порядке:

- комитет финансов администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее - Комитет финансов) - финансовый орган, организующий исполнение местного бюджета;
-  автоматизированная система казначейского исполнения АЦК-Финансы  (далее – АЦК-Финансы);

- муниципальное бюджетное учреждение (далее – бюджетное учреждение) – некоммерческая организация, созданная муниципальным образованием для выполнения работ, оказания услуг в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий органов местного самоуправления в сферах науки, образования, здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости населения, физической культуры и спорта, а также в иных сферах.
Деятельность бюджетного учреждения финансируется за счет субсидий, выделяемых из бюджета Сосновоборского городского округа через лицевые счета, открываемые в Комитете финансов;
- заявка БУ/АУ на выплату средств  - электронный документ, формируемый в программном комплексе АЦК-Финансы. 
1.4. Основанием для формирования Комитетом финансов платежных документов являются представленные Учредителем или органом, осуществляющим полномочия учредителя бюджетных учреждений (далее - Учредитель), реестр заявок БУ/АУ на выплату средств,  реестр заявок на получение наличных денежных средств.
1.5. Бюджетное учреждение через лицевой счет, открытый ему в Комитете финансов, осуществляет операции со средствами:

-  субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;

- субсидий, полученных в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1, пункта 2 статьи 78.2, статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее - субсидии на иные цели);

- от платы за выполнение работ, оказание услуг, относящихся к его основным видам деятельности, от сдачи в аренду имущества, переданного в оперативное управление,  и целевыми взносами (далее - доходы от иной приносящей доход деятельности).

1.6. Финансирование расходов бюджетных учреждений муниципального задания, расходов средств от  доходов по иной приносящей доход деятельности осуществляется в пределах фактически полученных доходов (включая неиспользованные остатки прошлых лет), отраженных на лицевых счетах бюджетных учреждений по видам поступлений.

1.7.  При осуществлении операций со средствами бюджетных учреждений  информационный обмен между бюджетным учреждением и Комитетом финансов осуществляется в АЦК-Финансы  с применением средств электронной подписи (далее – ЭП) на основании договора (дополнительного соглашения) об электронном документообороте на обслуживание лицевых счетов открытых Комитетом финансов с использованием электронной  подписи.

1.8. Учредитель перечисляет средства субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания   бюджетных учреждений на основании  Соглашения о порядке и условиях предоставления субсидий муниципальному бюджетному учреждению на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием  муниципальных услуг (выполнением работ)  и сводной бюджетной росписи  в пределах, доведенных до Учредителя лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования главного распорядителя бюджетных средств.   
1.9. Кассовые операции со средствами  бюджетного учреждения осуществляются в пределах суммы, определенной планом финансово-хозяйственной деятельности.
1.10. Кассовые операции со средствами бюджетного учреждения, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на иные цели, осуществляются в соответствии с Соглашением о предоставлении целевой субсидии на иные цели  и сведениями об операциях с субсидиями и инвестициями, предоставляемыми муниципальному учреждению.  

1.11. Для организации санкционирования оплаты денежных обязательств бюджетное учреждение формирует в электронном виде и на бумажном носителе Сведения об операциях с субсидиями на иные цели (далее – Сведения)  (Приложение № 1) в сроки и в порядке, определенные Учредителем.

В Сведениях указываются по кодам классификации операции сектора государственного управления (далее – код КОСГУ) планируемые на текущий финансовый год суммы поступлений субсидий на иные цели в разрезе кодов субсидий по каждой субсидии на иные цели и соответствующие им планируемые суммы расходов бюджетного учреждения.

1.12. Учредитель проверяет представленные бюджетным учреждением Сведения, подтверждает достоверность указанных данных подписью с указанием даты и расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы работника Учредителя, и представляет в Комитет финансов в трех экземплярах.

1.13. В целях санкционирования оплаты денежных обязательств Комитет финансов осуществляет проверку представленных Сведений на соответствие информации и не позднее двух рабочих дней, следующих за днем представления Учредителем Сведений, при отсутствии замечаний ответственный исполнитель Комитета финансов подписывает их в поле "Отметка органа, осуществляющего ведение лицевого счета, о принятии настоящих сведений".

1.14. При внесении бюджетным учреждением изменений в Сведения, Учредитель представляет в Комитет финансов Сведения, в которых указываются внесенные изменения.

Комитет финансов не позднее двух рабочих дней, следующих за днем представления Учредителем Сведений, предусмотренных настоящим пунктом, проверяет их на соответствие установленной форме, а также на непревышение фактических поступлений и выплат по иным субсидиям, отраженным на лицевом счете бюджетного учреждения, показателям, содержащимся в Сведениях.

В случае уменьшения Учредителем планируемых поступлений по коду субсидии на иные цели сумма по бюджетному учреждению, указанная в Сведениях, должна быть больше или равна сумме произведенных расходов, источником финансового обеспечения которых является субсидия на иные цели по соответствующему коду субсидии с учетом разрешенного к использованию остатка субсидии на иные цели.

1.15. При соответствии реестра Сведений требованиям, установленным пунктами 1.11 - 1.14 настоящего Порядка, документ подписывается ответственным исполнителем Комитета финансов в поле "Отметка органа, осуществляющего ведение лицевого счета, о принятии настоящих сведений".
В случае если форма или информация, указанная в Сведениях, не соответствует требованиям, установленным пунктами 1.11 - 1.14 настоящего Порядка, Комитет финансов не позднее трех рабочих дней, следующих за днем представления реестра Сведений, проставляет отметку в поле "дата приостановки", заверяет его подписью с указанием даты и расшифровки подписи, содержащей фамилию и инициалы работника Комитета финансов, возвращает Сведения Учредителю без исполнения.

2. Организация предварительного и текущего контроля расходов 

2.1. Расходы бюджетных учреждений на иные цели осуществляются при предоставлении Учредителю документов-оснований, подтверждающих возникновение денежных обязательств.

2.2.С целью проведения предварительного и текущего контроля  бюджетное учреждение представляет к Заявке БУ/АУ на выплату средств (далее - Заявка) следующие первичные документы:
                      2.2.1. При расчете с поставщиками товаров и услуг, с контрагентами за оказанные услуги  обязательны к представлению следующие оригинальные расчетные документы:
                - товарно-транспортная накладная (с подписями и печатями обеих сторон);
- счет (счет–фактура при наличии НДС) с указанием всех реквизитов поставщика, наименования, количества и цены товаров, общей суммы. Счет (счет-фактура) представляется с обязательной резолюцией руководителя "К оплате";
- акты выполненных работ, услуг;

- локальный нормативный акт (приказ, распоряжение, отчет или другой документ. в котором определен способ осуществления закупки), если контракт заключен в соответствии с ст.93  Федерального закона №44-ФЗ;     
-  другие документы.
            2.2.2. При предоставлении заявок   на   получение   наличных   денежных   средств обязательным документом к представлению является Разрешение на получение наличных денежных средств.
      2.3 Оплата по договорам производится в соответствии с требованиями действующего законодательства.

                2.4 Заключение договоров осуществляется в пределах сумм, установленных   Соглашением и планом финансово-хозяйственной деятельности.
        2.5 При осуществлении предварительной оплаты за товары (работы и услуги), в основании Заявки указывается "Предоплата" (частичная оплата, окончательный расчет). Не принимаются Заявки на предоплату по счетам со сроком давности более 30 календарных дней. При оплате по счету (полной или частичной) бухгалтер бюджетного учреждения делает отметку о ранее проведенной оплате с указанием номера заявки на расход, даты и суммы на оригинале счета.
       2.6 При перечислении заработной платы по гражданско-правовым договорам документом-основанием для оплаты является договор и подписанный акт. В случае, если указанный выше договор является текущим, то необходимо подвязывать договор единожды при первой оплате по нему. В течение остального периода действия договора документом-основанием будет являться «Информация по гражданско-правовым договорам» согласно приложения № 2 и подписанный акт.
          2.7 При предоставлении Заявок на погашение кредиторской задолженности, обязателен к представлению акт сверки.
Оригиналы документов-оснований к Заявке представляются в электронном виде.
Учредитель принимает к исполнению:

     2.8 Заявки бюджетных учреждений, источником финансового обеспечения которых являются субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, при выполнении следующих требований:

1) указанные в Заявке кода классификации операций сектора государственного управления (далее - КОСГУ) являются действующими на момент представления документа;

2) соответствие указанного в Заявке кода КОСГУ текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с Указаниями Министерства финансов Российской Федерации о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации;

3) суммы, указанные в Заявке, с учетом проведенного финансирования не превышают сумму, указанную в Соглашении;

4) к Заявке подвязаны документы-основания;
5) заполнены обязательные налоговые поля при перечислении налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации;

6) одновременного представления Заявок во внебюджетные фонды и удержанного налога на доходы физических лиц при перечислении заработной платы за вторую половину месяца;
7) непревышение суммы аванса, указанного в Заявке, над предельным размером авансовых платежей, установленных для учреждений нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетный процесс в Сосновоборском городском округе;

2.9 Заявки бюджетных учреждений, источником финансового обеспечения расходов по которым являются субсидии на иные цели, при выполнении следующих требований:

1) указанные в Заявке коды КОСГУ являются действующими на момент представления документа;

2) соответствие указанного в Заявке кода КОСГУ текстовому назначению платежа, исходя из содержания текста назначения платежа, в соответствии с Указаниями Министерства финансов Российской Федерации о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации;

3) суммы, указанные в Заявке, с учетом проведенного финансирования не превышают сумму, указанную в Соглашении;

4) к Заявке подвязаны документы-основания;

5) заполнены обязательные налоговые поля при перечислении налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации;

6) одновременного представления Заявок во внебюджетные фонды и удержанного налога на доходы физических лиц при перечислении заработной платы за вторую половину месяца;

7) непревышение суммы аванса, указанного в Заявке, над предельным размером авансовых платежей, установленных для учреждений нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетный процесс в Сосновоборском городском округе;

  8) соответствие указанного кода КОСГУ коду КОСГУ, указанному в Сведениях по соответствующему коду субсидии;

  9) соответствие условий заключенных государственных контрактов и договоров при осуществлении закупок товаров (работ, услуг) представленным Заявкам и иным документам, необходимым для совершения расходов с обоснованием заключения контракта (договора) ст. 93 Федерального закона № 44-ФЗ.
        2.10 Если представленная Заявка соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком, Учредитель доводит Заявку до статуса «Готов к исполнению» и представляет в Комитет финансов Реестр заявок БУ/АУ на выплату средств (далее – реестр заявок) в двух экземплярах. 

       2.11 Ответственный исполнитель отдела казначейского исполнения бюджета комитета финансов проверяет соответствие указанного в Заявке КОСГУ содержанию операции, код вида финансового обеспечения (далее - КВФО) коду субсидии.
       2.12 Ответственность за значения, указанные в Заявке, за нецелевое расходование средств несет бюджетное учреждение. Комитет финансов оставляет за собой право отказать Заявку при несоответствии указанных в Заявке значений значениям, указанным в документах – основаниях и в нормативных документах.

         2.13 Отдел казначейского исполнения бюджета комитета финансов формирует платежное поручение, после чего Заявка приобретает статус «На исполнении». 
      После получения Банковской выписки по счету (далее - выписка) посредством программного комплекса  ППО СУФД согласно Порядку кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядок осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденным приказом Федерального казначейства от 10 октября 2008 №8н, ответственный исполнитель отдела казначейского исполнения бюджета завершает обработку платежного поручения, сформированного из Заявки, после чего  Заявка приобретает статус «Обработан».
         2.14 Если представленная Заявка не соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком, ответственный исполнитель отдела казначейского исполнения бюджета отказывает в исполнении Заявки, поясняя причину отказа в графе «Комментарий», после чего заявка на оплату расходов приобретает статус «Отказан».
Отслеживать изменения статуса заявки на оплату расходов необходимо каждому учреждению самостоятельно в системе АЦК-Финансы.

        2.15 В случае формирования бюджетным учреждением Заявки с пропусками обязательных к заполнению граф и другими нарушениями, выявленными в ходе осуществления контроля в соответствии с настоящим Порядком или несоответствия Заявок, Комитет финансов или Учредитель отказывает в приеме или в обработке Заявок с указанием причин отказа. При этом Комитет финансов или Учредитель не несет ответственности за нарушение сроков платежа.

На принятых (в двух экземплярах) реестрах заявок Комитет финансов ставит отметку об их принятии, проверки и возвращает один экземпляр Учредителю.
3. Отражение операций на лицевых счетах бюджетных

учреждений
3.1. Комитет финансов на основании полученной выписки отражает на лицевых счетах бюджетных учреждений суммы кассовых поступлений и кассовых выплат, а также операции по их уточнению (возврату).

3.2. Отражение на лицевых счетах бюджетных учреждений кассовых поступлений, а также сумм восстановления кассовых выплат текущего финансового года производится Комитетом финансов на основании информации, содержащейся в исполненных банком платежных документах, прилагаемых к выписке.
Кассовые поступления в счет обеспечения заявки на участие в конкурсе  отражаются на лицевом счете бюджетного учреждения, предназначенном для учета операций со средствами БУ с кодом 20.
3.2.1. Восстановление кассовых выплат отражается на лицевом счете бюджетного учреждения на основании платежных документов по возврату сумм кассовых выплат с указанием в них реквизитов платежных документов, по которым ранее были произведены кассовые выплаты, с отражением по тем же кодам КОСГУ и кодам субсидии, по которым была произведена кассовая выплата.

3.2.3. Бюджетное учреждение информирует поставщика о порядке заполнения платежного документа. В поле "Назначение платежа" должны быть указаны код КОСГУ, КВФО и код субсидии, по которым ранее были произведены кассовые выплаты с лицевого счета бюджетного учреждения открытого Комитетом финансов на балансовом счете 40701.

3.2.4. В случае, если кассовые поступления и восстановление кассовых выплат зачислить на лицевой счет бюджетного учреждения по платежному поручению, являющемуся неотъемлемой частью выписки, не представляется возможным вследствие не заполненных или неверно заполненных полей платежного поручения, то зачисление средств будет производиться на КБК «Невыясненные поступления».

Информация по КБК «Невыясненные поступления» представляется в электронном виде Учредителю в день обработки выписки представленной банком в виде отчета из АЦК «Выписки из лицевого счета бюджетного/автономного учреждения» (далее - Выписка) (приложение № 3) с соответствующими платежными поручениями. Учредитель обязан предоставить информацию в электронном виде бюджетным учреждениям не позднее дня получения Выписки от Комитета финансов.

Уточнение денежных средств, зачисленных с КБК «Невыясненные поступления», осуществляется бюджетным учреждением с предоставлением в Комитет финансов Уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа (далее - Уведомление) согласно приложению № 4 в двух экземплярах. В заголовочной части Уведомления указываются дата, на которую сформирован документ и порядковый номер, присвоенный бюджетным учреждением. Уведомление подписывается руководителем и главным бухгалтером (или уполномоченным лицом) подписи, которых указаны в карточке образцов подписей представленной в Комитет финансов с пакетом документов для открытия лицевых счетов. Уведомление может быть сформировано для уточнения одного и более платежных поручений с одинаковой датой. Уведомление не может содержать платежные поручения с разными датами.

Предоставленное Уведомление обрабатывается путем создания документа «Справка-уведомление» (приложение 5), данные из Справки отражаются в Выписке. Все Уведомления уточняются текущей датой обработки. Срок исполнения Уведомления не более трех рабочих дней с даты регистрации документа в Комитете финансов. После обработки Уведомления ответственный исполнитель отдела казначейского исполнения бюджета ставит штамм с отметкой «ПРОВЕДЕНО», с датой обработки документа и подпись. Один экземпляр Уведомления остается в Комитете финансов, второй экземпляр возвращается бюджетному учреждению.
3.3. На основании письменных запросов бюджетного учреждения и их Учредителя Комитетом финансов выдаются заверенные копии исполненных банком платежных документов по кассовым поступлениям и кассовым выплатам, произведенным за счет средств бюджетного учреждения.
3.4. Уточнение сумм произведенных расходов производится на основании представленной бюджетным учреждением справки-уведомления в порядке и сроках, установленных Учредителем.

3.5. Уточнение поступлений от приносящей доход деятельности между лицевыми счетами бюджетных учреждений производится на основании Заявки бюджетных учреждений, представленной Учредителю.
После проверки прикрепленных файлов и соответствия Заявки установленным настоящим Порядком требованиям, Учредитель представляет реестр заявок в двух экземплярах Комитету финансов.

Ответственный исполнитель отдела казначейского исполнения бюджета комитета финансов проверяет соответствие указанного в Заявке КОСГУ содержанию операции, КВФО коду субсидии и создает электронный документ «Распоряжение на зачисление средств на лицевой счет».
3.6. Перечисление предусмотренных налоговым законодательством налогов и сборов от иной приносящей доход деятельности бюджетных учреждений, не включаемых в состав расходов, связанных с ведением этой деятельности, осуществляется Комитетом финансов с отражением указанных платежей в уменьшение поступлений от иной приносящей доход деятельности.
3.7. Бюджетное учреждение в течение пяти рабочих дней после проведения операции по лицевому счету обязано письменно сообщить в Комитет финансов о суммах, ошибочно отраженных по лицевому счету. При отсутствии сообщений об ошибках в указанные сроки, совершенные операции по лицевому счету считаются подтвержденными.
3.8. Комитет финансов ежемесячно не позднее трех рабочих дней с начала месяца, следующего за отчетным месяцем, формирует и передает бюджетным учреждениям отчет о состоянии лицевого счета БУ/АУ (приложение 3).
По письменному  запросу Учредителя Комитет финансов может ежеквартально для взаимосверки сформировать отчет о состоянии лицевого счета БУ/АУ  в разрезе КВФО.

По истечению четырех рабочих дней с начала месяца, следующего за отчетным месяцем, ответственный исполнитель комитета финансов доводит информацию до Учредителя о количестве бюджетных учреждений, не получивших Отчеты о состоянии лицевого счета БУ/АУ.
3.9. Бюджетные учреждения самостоятельно формируют Выписку из лицевого счета БУ/АУ с помощью АРМ «Бюджетополучатель».  На основании сформированных выписок  из лицевого счета БУ/АУ  производят сверку кассовых поступлений и расходов за месяц.

3.10. В случае расхождения данных бюджетного учреждения с предоставленным Комитетом финансов отчетом, бюджетное учреждение в срок не позднее двух рабочих дней после представления выписки, письменно сообщает об этом в Комитет финансов. 

       3.11. Бюджетному учреждению необходимо ежемесячно производить сверку поступлений и выбытий денежных средств с Учредителем в части кодов субсидий.

Все расхождения с Учредителем в части поступления денежных средств на коды субсидий необходимо скорректировать в срок не позднее 10 числа месяца следующим за месяцем, в котором была обнаружена ошибка, путем представления письменного запроса в Комитет финансов.

[image: image2.wmf]Приложение № 1

УТВЕРЖДАЮ

        (наименование должности лица, утверждающего документ; наименование органа, 

                                осуществляющего функции и полномочия учредителя (учреждения) 

                  (подпись)

                       (расшифровка подписи)

                  " _________ "  _______________________  20 ____ г.

СВЕДЕНИЯ

    ОБ  ОПЕРАЦИЯХ С ЦЕЛЕВЫМИ СУБСИДИЯМИ, ПРЕДОСТАВЛЕННЫМИ ГОСУДАРСТВЕННОМУ (МУНИЦИПАЛЬНОМУ) УЧРЕЖДЕНИЮ НА 20 __ Г.

КОДЫ

Форма по ОКУД

0501016

от " _________ "  _______________________  20 ____ г.

                  Дата

Муниципальное

учреждение (подразделение)

ИНН / КПП

                 Дата представления предыдущих Сведений

Наименование бюджета 

          по ОКАТО

Наименование органа, осуществляющего 

функции и полномочия учредителя

Наименование органа, осуществляющего 

ведение лицевого счета по иным субсидиям

Единица измерения: руб (с точностью до второго десятичного знака)

            по ОКЕИ

               по ОКВ

          (наименование иностранной валюты)

                   Наименование субсидии

Код

Код

субсидии

КОСГУ

2

3

4

       Всего

Номер страницы

выплаты

            по ОКПО



      Глава по БК





Разрешенный к использованию

      Планируемые

остаток субсидии прошлых лет

на начало 20  ____ г.





код

сумма

поступления

1

5

6

7


























Приложение № 2

Информация по гражданско-правовым договорам

	№ п/п
	Номер и дата договора
	ФИО сотрудника, с которым заключен договор
	Номер и дата заявки, к которой подвязан договор
	Сумма произведенных выплат по договору, руб.
	Сумма текущей заявки, руб.
	КОСГУ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Ответственный исполнитель _________________     ________     ____________________         _________
                                                                (должность)        (подпись)         (расшифровка подписи)              (телефон)
«___» _____________ 20___ г.
	
	
	
	
	  Приложение № 3
Отчет о состоянии лицевого счета бюджетного/автономного учреждения № 
	
	
	
	

	
	
	
	
	за "   "_________ 20__ г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	Наименование учреждения
	

	
	
	 

	Номер лицевого счета
	

	
	
	 

	Наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя
	

	
	
	Управление Федерального казначейства по Ленинградской области

	Наименование органа, осуществляющего кассовое обслуживание операций БУ, АУ
	

	
	
	Российская Федерация

	Публично-правовое образование
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	1. Остаток средств на лицевом счете
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Код субсидии
	На начало года
	На отчетную дату отчетного периода (включительно)

	прошлого года
	текущего года
	
	всего
	в том числе остаток без права расходования

	 
	 
	
	
	прошлого года
	текущего года

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	2. Операции со средствами учреждения
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Код субсидии
	Наименование кода субсидии
	Отраслевой код
	Наименование отраслевого кода
	Аналитический код (КОСГУ)
	КВФО
	Без права расходования
	Зачислено
	Списано

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Итого:
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	"__"_____________20___г.
	
	
	
	
	
	
	




                                                    Приложение № 4
Заместителю главы администрации,

председателю комитета финансов 

О.Г. Козловской

от

_______________________________

_______________________________

_______________________________
Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа 

№ ____ от ____________

(образец заполнения)

	№

строки
	Реквизиты платежного поручения
	Зачислить на:

	
	Дата платежного поручения
	Номер платежного поручения
	Назначение платежа
	Сумма по платежному поручению
	КОСГУ


	КВФО


	Код субсидии 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	30.10.  
	45
	копия назначения из Выписки*
	1 000,00
	130
	2
	0

	2
	30.10. 
	78
	копия назначения из Выписки*
	500,00
	180
	2
	0

	3
	30.10.  гг
	5
	копия назначения из Выписки*
	150 000,00
	213
	4
	00100001А


Руководитель

(уполномоченное лицо)   __________________        ____________         _______________________

                                                                 (должность)                           (подпись)                            (расшифровка подписи)
Главный бухгалтер
(уполномоченное лицо)   __________________        ____________         _______________________

                                                                 (должность)                           (подпись)                            (расшифровка подписи)

*Несоответствие назначения платежа указанного в графе 4 Уведомления, назначению платежа указанного в платежном поручении, является причиной неисполнения Уведомления либо неисполнения строки, в которой указано не корректное назначение платежа.
Приложение № 5

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	СПРАВКА-УВЕДОМЛЕНИЕ № 
	
	
	
	
	Форма СУ-2

	
	
	
	
	
	
	
	от "__" ____________ 20    г.
	
	
	
	
	

	Наименование органа, осуществляющего кассовое обслуживание операций БУ, АУ
	 

	Публично-правовое образование
	 

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Единица измерения:руб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1. Основание для проведения операции
	
	
	2. Уточняемый документ
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основание для проведения операции
	
	Документ
	Назначение платежа

	1
	
	№п/п
	Номер
	Дата
	Наименование
	

	 
	
	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	3. Уточняемые реквизиты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№п/п
	Учреждение
	Код вида деятельности
	Отраслевой код
	Аналитический код (КОСГУ)
	Код субсидии
	Сумма
	Без права расходования
	Назначение платежа
	Примечание

	
	Наименование
	Лицевой счет
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	4. Уточненные реквизиты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№п/п
	Учреждение
	Код вида деятельности
	Отраслевой код
	Аналитический код (КОСГУ)
	Код субсидии
	Сумма
	Без права расходования
	Назначение платежа
	Примечание

	
	Наименование
	Лицевой счет
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
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	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
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																								Приложение № 1





																		УТВЕРЖДАЮ



														        (наименование должности лица, утверждающего документ; наименование органа, 



														                                осуществляющего функции и полномочия учредителя (учреждения) 



														                  (подпись)						                       (расшифровка подписи)

												                  " _________ "  _______________________  20 ____ г.

										СВЕДЕНИЯ

		    ОБ  ОПЕРАЦИЯХ С ЦЕЛЕВЫМИ СУБСИДИЯМИ, ПРЕДОСТАВЛЕННЫМИ ГОСУДАРСТВЕННОМУ (МУНИЦИПАЛЬНОМУ) УЧРЕЖДЕНИЮ НА 20 __ Г.																						КОДЫ

																						Форма по ОКУД		0501016

								от " _________ "  _______________________  20 ____ г.														                  Дата

		Муниципальное																				            по ОКПО

		учреждение (подразделение)



								ИНН / КПП										                 Дата представления предыдущих Сведений

		Наименование бюджета 																				          по ОКАТО

		Наименование органа, осуществляющего 																				      Глава по БК

		функции и полномочия учредителя

		Наименование органа, осуществляющего 

		ведение лицевого счета по иным субсидиям

		Единица измерения: руб (с точностью до второго десятичного знака)																				            по ОКЕИ

																						               по ОКВ

				          (наименование иностранной валюты)





												Разрешенный к использованию						      Планируемые

		                   Наименование субсидии						Код		Код		остаток субсидии прошлых лет

								субсидии		КОСГУ		на начало 20  ____ г.

												код		сумма				поступления				выплаты



		1						2		3		4		5				6				7





												       Всего



																						Номер страницы

		Руководитель  _____________________    _______________________																				Всего страниц

				                  (подпись)                              (расшифровка подписи)

		Руководитель финан- 														           ОТМЕТКА ОРГАНА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ВЕДЕНИЕ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА, 

		сово-экономи-														                                  О ПРИНЯТИИ НАСТОЯЩИХ СВЕДЕНИЙ

		ческой службы   ______________________       __________________________														 Ответственный  ______________   _______________    ____________________   __________

				                ( подпись)                              (расшифровка подписи)												 исполнитель           (должность)              (подпись)         (расшифровка подписи)   (телефон)

		Ответственный  ______________   _______________    ____________________   __________														 " __________ "   _________________________________  20 ____ г.

		исполнитель           (должность)              (подпись)         (расшифровка подписи)   (телефон)

		 " __________ "   _________________________________  20 ____ г.






